CAMARA MUNICIPAL DE COLOMBIA

Edificio “Alcirio Bueno da Silva”

RUA: Washington Luiz, 543-TEL(017)3335-1128

CEP 14795-000- COLOMBIA — EST. DE SAO PAULO
C.G.C.(M.F)60.256.047/0001-42

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servicos técnicos
de consultoria nas areas Orcamentaria, Contabil e Financeira objetivando o
cumprimento das exigéncias legais, através de informagdes preventivas e consultivas
para atendimento das demandas desta Camara Municipal.

JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

Obter suporte técnico especializado na area orgamentéaria, contabil e financeira em
gestao publica, objetivando suprir as constantes e complexas mudangas nas normas
que regem as areas correlatas, de forma a permitir a correta aplicacéo da legislacéo e
seus respectivos prazos, através de equipe técnica especializada que devera ser
colocada a disposicao da administracao municipal.

Tal contratacdo possibilita a administracdo a obtencdao de servicos de forma mais
econbmica, uma vez que a manutengdo de profissionais especializados nos quadros
efetivos tornar-se-ia oneroso em demasia.

Importante destacar que os servicos a serem contratados constituem atividades de
apoio, instrumentais e complementares a area de competéncia legal dos servidores,
mas nao os substituem. Ficando vedada a realizacdo pela contratada de servigos
exclusivos dos servidores da contratante.

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS:

« Apoio na elaboracdo de defesa (justificativas e esclarecimentos) referente aos
apontamentos do Tribunal de Contas, quando do julgamento das contas anuais;

*  Acompanhamento no fechamento e apuracao de resultados mensais;

»  Acompanhamento na elaboracao do relatorio de gestao fiscal;

« Orientacdo na execucdo das regras do PCASP — Plano de Contas Aplicado ao
Setor Publico;

»  Apoio na elaboracao dos programas e acbes que irdo compor a estrutura do Plano
Plurianual (PPA) e Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO);

« Orientacdo na montagem da estrutura orcamentaria, em compatibilidade com
plano de contas do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo;

« Orientacbes gerais na execucao da movimentagdo orgcamentaria, contabil e
financeira;

»  Apoio na preparacao do balanco geral para prestacao de contas anual;

» Orientagbes para elaboracdo de audiéncias publicas no processo de discussao
das pecas de planejamento do municipio;

« Orientacbes contabeis, objetivando nortear o adequado registro dos fatos que
refletem no patriménio do 6rgao;

« Orientacoes e esclarecimentos de duvidas que tenham por objeto o atendimento
de todas as rotinas exigidas pelo sistema AUDESP nas fases | e Il - execucgao
orcamentaria, contabil, financeira e prestacdo de contas anual, referente aos
balancetes conta corrente e conta contabil e pecas de planejamento; na fase Ill (Atos
de Pessoal): Compreendendo os médulos Atos Normativos, Quadro de Pessoal,
Quadro Funcional e Remuneracao de Agentes Publicos e na fase IV (Licitacbes e
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Ajustes): Compreendendo os modulos Licitagao, Ajuste, Termo Aditivo, Exigéncia de
Obras, Execucbes do Ajuste e Documento Fiscal/Pagamentos;

*  Apoio no levantamento de dados contabeis, desenvolvimento, preenchimento e
envio de planilhas eletrbnicas a Orgaos Federais, referente as obrigacbes semestrais
do SICONFI (Sistema de Informacao Contabeis, Fiscais do Setor Publico Brasileiro);

* Quando solicitado, orientar o corpo legislativo em matérias relativas ao objeto
contratado;

* Responder a questionamentos sobre temas inerentes ao objeto deste instrumento
visando a tomada de decisdes dos gestores desta Casa Legislativa.

PRAZO DE EXECUCAO E PRORROGACAO
O prazo de execucao é de 11 (onze) meses, podendo ser prorrogado até o limite da lei.

FORMA DA EXECUCAO DOS SERVICOS:
A prestacdo dos servicos ocorrera através de até 1 (uma) visita presencial por més,
agendada previamente em comum acordo.

A contratada devera prestar atendimento por meios nao presenciais, tais como
videoconferéncia, telefone, correio eletrénico (e-mail), WhatsApp, acesso remoto e
outros meios de comunicacao eletrénicos em tempo integral, durante todo o periodo
contratual.

Os servicos prestados ndo substituirdo, em hip6tese alguma, as atividades de
atribuicao exclusiva dos servidores publicos da area técnica da Camara Municipal,
sobretudo, as alusivas as areas contabil e administrativa.

A futura contratada nado podera executar servicos de competéncia exclusiva dos
servidores publicos municipais, no exercicio de suas atividades administrativas.

OBRIGACOES DA CONTRATADA:

Executar os servicos de acordo com a proposta apresentada e o presente termo de
referéncia.

Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte do CONTRATANTE para
acompanhamento da execucdo do presente contrato. A existéncia da fiscalizacao de
modo algum diminui ou atenua a responsabilidade do fornecedor pela execug¢do dos
servicos.

Assumir, com exclusividade, todos os impostos e taxas que forem devidos em
decorréncia do objeto deste contrato qualquer outras despesas que se fizerem
necessarias ao cumprimento do objeto pactuado, inclusive quanto ao transporte,
alimentacao e hospedagem dos profissionais.

Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se
fizerem no objeto do presente instrumento até 25% (vinte cinco por cento) do valor
inicial atualizado do presente contrato;
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Responder perante o0 CONTRATANTE e terceiros por eventuais prejuizos e danos
decorrentes de sua demora ou da sua omissdo, na conducdo do objeto deste
instrumento sob a sua responsabilidade ou por erro relativo a execucao do objeto deste
contrato;

Responsabilizar-se por quaisquer 6nus decorrentes de omissao ou erros na elaboracao
de estimativa de custos e que redundem em aumento das despesas para o
CONTRATANTE;

Responsabilizarem-se pelo énus resultante de quaisquer acbes, demandas, custos e
despesas decorrentes de danos causados por culpa ou dolo de seus empregados,
prepostos e/ou contratados, bem como se obriga por quaisquer responsabilidades
decorrentes de acdes judiciais que |he venham a ser atribuidas por forca da lei,
relacionadas com o cumprimento do presente contrato;

Nao sera permitida subcontratacdo ou sub-rogacdo do objeto desta contratacdo a
terceiros;

A fiscalizagdo do fornecimento pelo Orgdo Gestor, ndo exime a Fornecedora de
responsabilizacdo por eventuais falhas e/ou irregularidades no fornecimento;

Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Camara Municipal, cujas
reclamacdes se obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia imediatamente
e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da execucdo do
empenho;

Comunicar imediatamente a Camara Municipal qualquer alteragdo ocorrida no
endereco, telefone, e-mail, conta bancaria e outros julgaveis necessarios;

A contratada sera responsavel por todas as condi¢coes necessarias para execucao dos
servicos, seja com mao-de-obra, materiais ou encargos fiscais e comerciais;

Comunicar imediatamente e por escrito a Administracdo Municipal, através da
Fiscalizagc&o, qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que
sejam adotadas as providéncias de regularizacdo necessarias;

Refazer os servicos em desacordo com as especificagdes constantes no pedido, sem
6nus da Administracao;

Disponibilizar Equipe Executora com capacidade técnica comprovada, em
conformidade com o apresentado na proposta.

DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE:

Fornecer e colocar a disposicdo da CONTRATADA todos os elementos e informagdes
que se fizerem necessarios a execucao do fornecimento;

Proporcionar condi¢des para a boa consecucao do objeto deste contrato;

Prestar informagdes e esclarecimentos aos funciondrios da Contratada de que
disponha e que eventualmente venham a ser solicitados visando a eficiéncia dos
servicos a serem executados, bem como sanar duvidas que contribuam para a perfeita
execucao dos servigos;
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Acompanhar, conferir e fiscalizar a execugcédo dos servigos objeto do contrato, através
de fiscal especialmente designado pela CONTRATANTE, podendo o mesmo receber
assessoria de empresa especializada;

Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucdo do contrato, em
especial, aplicacdo de sancdes administrativas quando se fizerem necessarias;

Efetuar o pagamento devido a CONTRATADA no prazo estipulado no contrato depois
do recebimento da nota fiscal, ja devidamente atestada pelo servidor responsavel;
Modificar o contrato, unilateralmente, para melhor adequacao as finalidades de
interesse publico respeitando os direitos da CONTRATADA,;

Rescindir unilateralmente o contrato, nos casos especificados no inciso | do artigo 79
da referida Lei;

DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado por meio de depdsito bancario ou por outro meio que vier a
ser acordado entre as partes, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis a contar, ainda,
da entrega da correspondente nota fiscal (corretamente preenchida) ao Setor de
Contabilidade da Camara Municipal.

O pagamento a CONTRATADA nao sera efetivado caso esta ndao encaminhe a
CAMARA MUNICIPAL a nota fiscal corretamente preenchida.

A CAMARA MUNICIPAL, identificando quaisquer divergéncias na nota fiscal,
especialmente no que tange a precos e quantitativos, devera devolvé-la a
CONTRATADA para que sejam feitas as corregcdes necessarias, reabrindo-se o prazo
de 05 (cinco) dias uteis a partir da data de apresentacao da nova nota fiscal corrigida
dos vicios apontados.

FORMA DE CONTRATACAO

A contratacdo se dara na forma da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, sendo
contratada a empresa que apresentar a proposta de acordo com as especificacoes
deste termo de referéncia e ofertar o menor preco global.

DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da contratacao correrdao por conta da seguinte dotacao:

Unidade Orgamentaria: 01 01 — Camara Municipal
Elemento Econdmico: 3.3.90.39.00 — QOutros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

DA FISCALIZACAO DO CONTRATO:

A fiscalizacdo do presente contrato e sua execucao ficara a cargo da Procuradoria
Legislativa, na pessoa do servidor SILVESTRE LOPES MATEUS.
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